Instrukcja obsługi programu „Starters Disk II”

Program „Starters Disk II” jest zaktualizowaną wersją programu „Starters Disk EAN code system”, który umożliwia rejestrację i zarządzanie numerami towarów zgodnie ze standardami EAN.UCC, generowania kodów kreskowych na etykietach, można również obliczać cyfrę kontrolną.
Dane o artykułach gromadzone są w tabeli, której zawartość wyświetlana jest stale na ekranie programu. W tablicy artykułów można sprawdzać, drukować i modyfikować dane. W razie konieczności można dane o artykułach wyeksportować do pliku np. w formacie MS Excel.
Instalacja programu (pod Windows 95/98 lub NT/2000)
1. Uruchomić Microsoft Windows (95/98 lub NT/2000).

2. Na dysku twardym utworzyć nowy katalog np. Starters Disk
3. Rozpakować zapisany plik jednym z programów do dekompresji plików, np. WinZip.
4. Kliknąć myszką na plik SETUP.EXE w celu rozpoczęcia instalacji programu.

5. Wykonywać instrukcje pojawiające się na ekranie.

6. Po zakończeniu instalacji zastąpić plik Language.dat plikiem o tej samej nazwie znajdującym się w podkatalogu pl.
Dołączenia czytnika kodów kreskowych
Aby ułatwić pracę z programem, możliwe jest podłączenie czytnika kodów kreskowych. Czytnik ten musi posiadać tzw. „wedge” („przełącznica klawiaturowa”), który umożliwia włączenie czytnika pomiędzy klawiaturę a komputer PC.

Wejście do programu

Należy kliknąć myszką przycisk Start (dolny lewy róg ekranu), wybrać z menu, które się pojawi, opcję Programy i wyszukać w niej program Starters Disk II. Następnie kliknąć myszką na ikonę tego programu. Po chwili pojawi się główny ekran programu Starters Disk II, czyli tabela artykułów. 
Wyjście z programu

Przed wyjściem z programu nie trzeba zapisywać żadnych danych, gdyż wszystkie zmiany są zapisywane automatycznie. Z programu Straters Disk II można wyjść jak z każdego programu w systemie Windows.
Tabela artykułów

Okno z artykułami (tabela artykułów) funkcjonuje w programie Starters Disk II jako główny ekran, w którym można rozpocząć różne działania. Najczęściej używane funkcje umieszczone są w pasku ikon, inne funkcje można znaleźć w pasku menu głównego (pasek na górze ekranu), gdzie znajdują się opcje: Zarządzanie, Edycja, Drukuj, Pomoc.
Dane odnośnie każdego artykułu podane są w oddzielnych kolumnach. Cztery kolumny od lewej strony ekranu mają już swoje stałe nagłówki i nie mogą być modyfikowane przez użytkownika programu. Są to: Numer artykułu, Numer EAN.UCC, Typ numeru, Opis.
Zawartość pozostałych dziesięciu kolumn może być zdefiniowana przez użytkownika. Dwie z nich mogą zawierać dowolne daty (np. data ważności, data produkcji), cztery mogą zawierać dowolne dane alfanumeryczne (np. jednostka miary, odbiorca), a pozostałe cztery – dowolne dane numeryczne (np. cena, ilość sztuk). Więcej informacji na ten temat znajduje się w rozdziale Ustawienia systemu.
Stosowanie przycisków z paska ikon
Nad tabelą artykułów znajduje się pasek ikon z 11 klawiszami. Patrząc od lewej strony oznaczają one:
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dodanie artykułu do tablicy artykułów
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edycję i ewentualną modyfikację artykułu
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usunięcie artykułu (lub grupy artykułów)
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informacja o artykule (lub grupie artykułów)
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wydruk listy artykułów
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wydruk kodów kreskowych
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przesunięcie do początku listy artykułów
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przesunięcie o jeden artykuł do tyłu
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przesunięcie o jeden artykuł do przodu
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przesunięcie do końca listy artykułów
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zaktualizowanie wyświetlanej tablicy
Wybór artykułów z tabeli artykułów

W tabeli artykułów przynajmniej jeden artykuł jest aktywny, czyli jest zaznaczony. Artykuł ten łatwo rozpoznać dzięki czarnemu, trójkątnemu znakowi znajdującemu się z lewej strony tabeli obok tego artykułu. Wybierane z tabeli artykuły zaznaczone są niebieskim paskiem.

Dla pewnych operacji, takich jak: Wydruk listy artykułów, Eksport, Usuń może być niezbędny jednoczesny wybór kilku artykułów. Wyboru takiego można dokonywać w różny sposób, zależnie od tego czy artykuły te sąsiadują ze sobą, czy nie.
Wybór artykułów nie sąsiadujących ze sobą w tabeli artykułów

W celu wykonania takiego wyboru należy:

1. Wybrać pierwszy artykuł w tabeli artykułów

2. Nacisnąć i przytrzymać klawisz Ctrl na klawiaturze PC, a następnie myszką wybierać potrzebne artykuły. Każdy wybrany artykuł zostanie zaznaczony niebieskim paskiem. Jeżeli wybór zostanie zakończony należy zwolnić klawisz Ctrl.

3. Aby unieważnić wprowadzony wybór, wystarczy raz kliknąć lewym klawiszem myszy. W przypadku konieczności cofnięcia wyboru poszczególnych artykułów, należy nacisnąć klawisz Ctrl i, przytrzymując go, kliknąć myszką na artykuły, których wybór chce się cofnąć.

Wybór artykułów sąsiadujących ze sobą w tabeli artykułów

W celu wykonania takiego wyboru należy:

1. Wybrać pierwszy artykuł w tabeli artykułów

2. Nacisnąć klawisz Shift na klawiaturze PC, a następnie lewym klawiszem myszy wybrać ostatni artykuł, który chce się wyselekcjonować z tabeli artykułów.

3.  Aby unieważnić wprowadzony wybór, należy raz kliknąć lewym klawiszem myszy. W przypadku konieczności cofnięcia wyboru poszczególnych artykułów, należy nacisnąć klawisz Ctrl i, przytrzymując go, kliknąć myszką na artykuły, których wybór chce się cofnąć.
Dodawanie, usuwanie lub modyfikacja artykułu

Można w prosty sposób dodać, usunąć lub zmodyfikować artykuł przy użyciu przycisków znajdujących się w górnej części tabeli artykułów w postaci ikon.
W przypadku naciśnięcia klawisza Dodaj pojawia się na ekranie okienko Dodaj artykuł, podzielone na dwie części: Identyfikacja i Ogólnie. W części nazwanej Identyfikacja wybieramy Typ numeru kodu kreskowego, który ma zostać przydzielony do danego artykułu: EAN-13, EAN-8, UPC-A, DUN-14. Do pola obok Numer EAN.UCC wprowadzamy numer kodowy artykułu (cyfra kontrolna kodu obliczana jest automatycznie). Poniżej tych dwóch pól znajduje się pole: Numer artykułu, gdzie wpisujemy np. stary numer artykułu, używany w firmie przed wprowadzeniem kodów kreskowych i pole Opis, do którego wprowadzamy nazwę artykułu. Podczas dodawania artykułu może być stosowany czytnik do odczytu umieszczonego na artykule kodu kreskowego – wówczas automatycznie wypełni się pole Typ numeru i Numer EAN.UCC.
W części nazwanej Ogólnie znajduje się dziesięć pól, do których można wprowadzić dowolne dane: dwa pola na wprowadzenie daty np. produkcji, przydatności do spożycia – obok pól daty znajduje się mały trójkątny przycisk – kliknięcie na ten przycisk pozwala na wejście do kalendarza i wybranie daty bez konieczności jej ręcznego wprowadzania, cztery pola na wprowadzenie dowolnych informacji alfanumerycznych i cztery pola na wprowadzenie dowolnych wartości numerycznych . Nazwy tych pól znajdują się w nagłówku tabeli artykułów i nazwy te użytkownik programu Starters Disk II może zmieniać po wejściu w zakładkę Tłumaczenia (do opcji tej można wejść przez kliknięcie w menu Zarządzanie opcji Ustawienia systemu).
Po wypełnieniu okienka Dodaj artykuł, aby zamknąć należy kliknąć OK., jeżeli chcemy nadać kolejny numer, nie wychodząc z okienka Dodaj artykuł należy kliknąć Nieuw („Nowy”), a w przypadku, kiedy zależy nam na usunięciu wprowadzonego numeru wystarczy kliknąć przycisk Annuleren („Anuluj”).

Jeżeli artykuł zostanie już wprowadzony do tabeli towarów, to nie można modyfikować typu kodu oraz numeru EAN.UCC. Natomiast pozostałe pola mogą być modyfikowane dowolnie. Modyfikowanie rekordu danego artykułu jest możliwe po kliknięciu klawisza Modyfikuj.
Usunięcie artykułu z tabeli artykułów wykonuje się przez zaznaczenie tego artykułu i kliknięcie myszką na przycisk Usuń.

Wyszukiwanie artykułów w tabeli artykułów, sortowanie artykułów
Dany artykuł można wyszukać w tabeli artykułów dwoma różnymi sposobami:

a) jeżeli do komputera podłączony jest czytnik kodów kreskowych to wystarczy odczytać kod kreskowy z artykułu, aby program znalazł go w tabeli (jeżeli dany kod nie zostanie znaleziony w tabeli pojawi się zapytanie, czy chcemy dodać nowy artykuł do tabeli)

b) można kliknąć w pasku menu głównego opcję Edycja a w ramach tej opcji wybrać Szukaj; pojawi się wówczas okno, gdzie można wybrać wyszukiwanie towaru po jego numerze – Numer artykułu, kodzie kreskowym – Numer EAN.UCC lub nazwie – Opis. Po naciśnięciu przycisku OK. program automatycznie wyszuka poszukiwany artykuł w tabeli.
W ramach opcji Edytuj istnieje jeszcze możliwość sortowania towarów wg Numeru artykułu, Numeru EAN.UCC lub Opisu, rosnąco lub malejąco. Sposób sortowania można również zaprogramować po wejściu w menu głównym w opcję Zarządzanie i wybraniu w niej Ustawienia systemu.

Modyfikowanie wyświetlanej na ekranie komputera tabeli artykułów

Informacja w tabeli artykułów wyświetlana jest w postaci maksymalnie 14 kolumn. Można łatwo określić sobie, które kolumny mają być wyświetlane. W tym celu należy wybrać prawym klawiszem myszy, której postać graficzna (strzałka) powinna znajdować się w tabeli artykułów. Pojawi się wówczas menu z nazwami dostępnych kolumn. Lewym klawiszem myszy zaznaczamy lub odznaczamy wybrane kolumny w celu ich pokazania bądź ukrycia.
Można również zmieniać położenie kolumn w tabeli artykułów. Należy w tym wypadku kliknąć lewym klawiszem myszy na nagłówek interesującej nas kolumny, a następnie, trzymając wciśnięty klawisz, przesunąć kolumnę w odpowiadające nam miejsce.
Wydruk listy artykułów

Wydruk listy artykułów można wykonać dwoma sposobami:

1) z menu głównego wybrać opcję Drukuj, a niej wybrać Lista artykułów
2) kliknąć na ikonę Lista artykułów znajdującą się w pasku ikon (ikona z symbolem drukarki i papierem wychodzącym z niej od góry)
W ramach wydruku można wybrać wydruk wszystkich artykułów (Wszystkie artykuły) lub wybranych artykułów (Wybrane artykuły). Po wybraniu jednej z tych opcji pojawia się okienko Filtr listy artykułów, w ramach którego można wybrać (lewym klawiszem myszy) pola z danymi, które mają zostać wydrukowane. Dla każdego pola można wybrać minimalną i/lub maksymalną wartość zawartych w nim danych. Jeżeli wprowadzona zostanie tylko minimalna wartość, zawartość pola będzie większa lub równa tej wartości (np. wprowadzając w pole Ilość liczbę „25” z tabeli artykułów zostaną wybierane te artykuły, których ilość jest większa lub równa „25”). Jeżeli wprowadzi się maksymalną wartość, to na drukowaną listę zostaną włączone tylko te artykuły, których zawartość pola jest mniejsza lub równa tej wartości (np. wprowadzając w pole Ilość liczbę „50” z tabeli artykułów zostaną wybierane tylko te artykuły, których ilość jest mniejsza lub równa „50”). Jeżeli zostaną wybrane obie te wartości, zawartość pola będzie zawierała się pomiędzy minimalną a maksymalną wartością (jeżeli uwzględnimy wartości z dwóch wcześniejszych przykładów to będą to artykuły, których ilość będzie się zawierała pomiędzy „25” a „50”).
Można wybrać również wydruk listy artykułów w kolejności zależnej od numeru artykułu i jego nazwy (Numer artykułu, Opis), numeru EAN.UCC (Numer EAN.UCC) lub samej nazwy (Opis), w sekwencji rosnącej lub malejącej. Przed zatwierdzeniem możemy wstawić tytuł wybranej tabeli artykułów wybierając przycisk Tytuł. Zatwierdzamy wybór przyciskiem OK. Na ekranie pojawi się wówczas lista artykułów do wydrukowania (z tytułem lub bez zależnie od wcześniejszego wyboru). Po wybraniu ikony drukarki (znajduję ona się na pasku ikon) lista ta zostanie wydrukowana.
Eksport tabeli artykułów

Program Starters Disk II umożliwia eksport wszystkich (Wszystkie artykuły) lub wybranych (Wybrane artykuły) artykułów do pliku.
Jeżeli nie chcemy eksportować wszystkich artykułów to najpierw należy wybrać interesujące nas artykuły w sposób opisany wcześniej (patrz rozdz.: Wybór artykułów z tabeli artykułów). Następnie należy wejść w opcję eksportu. Można to wykonać w następujący sposób: kliknąć w pasku menu głównego na opcję Zarządzanie, a w niej Eksport. Po dokonaniu wyboru artykułów przeznaczonych do eksportu w polu Eksport artykułów należy wprowadzić nazwę eksportowanego pliku: w celu ułatwienia znalezienia ścieżki do miejsca na dysku, gdzie umieścimy plik, można kliknąć przycisk 
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Następnie można wybrać, podobnie jak przy wydruku listy artykułów (patrz rozdz.: Wydruk listy artykułów), pola danych, które mają zostać wyeksportowane oraz zakres ich minimalnej i maksymalnej wartości. Zatwierdzamy wszystko przyciskiem OK.
Obliczanie cyfry kontrolnej

Jeżeli zaistnieje potrzeba obliczania cyfry kontrolnej bez wprowadzania artykułu do tabeli artykułów to można wykorzystać opcję Cyfra kontrolna znajdującą się w menu głównym w opcji Zarządzanie. Opcja ta umożliwia obliczanie cyfry kontrolnej dla kodu EAN-13 i UPC-A, ale oczywiście można również obliczyć cyfrę kontrolną dla EAN-8 przez wstawienie 5 zer na początku kodu 95 zer + 7 cyfr kodu). Cyfrę kontrolną można obliczać również dla zakresu kodów; w tym celu należy w oknie Od wstawić pierwszy kod, a w oknie Do ostatni kod z wprowadzanej serii kodów. Po kliknięciu przycisku OK. pojawi się tablica z obliczonymi cyframi kontrolnymi.
Wydruk etykiet z kodem kreskowym

W programie Starters Disk II wydruk etykiet z kodami kreskowymi może zostać wykonany dwoma sposobami:
· z menu głównego wybrać opcję Drukuj, a w niej wybrać Kod kreskowy,
· kliknąć na ikonę Kod kreskowy znajdującą się w pasku ikon (ikona z symbolem drukarki i papierem wychodzącym z niej od przodu).
Po wykonaniu jednej z powyższych czynności pojawi się okienko Wydruk kodów kreskowych. W okienku tym można wybrać:

· typ drukarki (Drukarka)

· ilość drukowanych kodów (Ilość)

· możliwość drukowania opisu – opcjonalnie (Drukuj opis)

· układ wydruku (Układ): Na stronie lub z Rolki

· wielkość kodu (Wielkość): 80%, 100%, 150% lub 200%

Ustawienia systemu

Poprzez Ustawienia systemu można dopasować program Starters Disk II do naszych preferencji. Na przykład można zmienić sposób sortowania artykułów w tabeli, można zmieniać nazwy pól danych o artykule.
Klikając myszką w pasku menu głównego na opcję Zarządzanie można w ramach tej opcji wybrać Ustawienia systemu. Pojawi się wówczas okienko Ustawienia konfiguracji systemu, a w ramach tego okienka można wybrać dwie główne opcje: Ustawienia i Tłumaczenia. Okienko Ustawienia podzielone jest na trzy części:
· górna część - Sortowanie standardowe umożliwia zmianę ustawień sortowania w zakresie: Numeru EAN.UCC, Numeru artykułu i Opisu
· górna część po prawej - Kolejność umożliwia wybór czy sortowanie ma się odbywać Rosnąco czy też Malejąco
· środkowa część - Kod EAN pozwala na wprowadzenie numeru: Prefiksu organizacji krajowej EAN, np. 590 w przypadku Polski i Numeru jednostki kodującej. Jeżeli zaznaczymy okienko Automatycznie proponuj numer EAN/UCC-13, to przy dodawaniu nowego artykułu do tabeli artykułów automatycznie zostanie mu przydzielony kod.
W okienku Tłumaczenia wprowadza się do pól nazwy 10 kolumn, które może zmieniać użytkownik programu: dwa pola Dowolna data (można wprowadzić tu nazwę kolumn, gdzie będzie wprowadzana data, np. data produkcji, data przydatności), 4 pola Dowolny tekst (można wprowadzić tu nazwę kolumn, zawierających opisy, np. dostawca, odbiorca, jednostka miary), 4 pola Dowolna liczba (można wprowadzić tu nazwę kolumn z danymi numerycznymi, np. cena, ilość sztuk).
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